武进区实验小学分校2025—2026学年第一学期期末结束工作意见
	周次
	时间
	内容
	地点
	负责部门
	参加人员

	[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]第二十二周


	周一
（1.26）前
	全天
	完成学生评语审核、修改
	学生中心
	学生中心
	班主任、中层

	
	周一
（1.26）
	9:55
	二（6）升旗仪式
	操场
	学生中心
	全体师生

	
	周一—五
（1.26-30）
	全周
	班主任领取并制作成绩报告单
	学生中心
	学生中心
	班主任

	
	周二
（1.27）
	全天
	教师上交评优评先材料
	发展中心
	[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]发展中心
	全体教师

	
	
	14:00
	武进区集团化办学优质集群成长行动小学3组2025秋学期总结会议
	三楼会议室
	发展中心
	成员校

	
	周五
（1.30）前
	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]全天
	填写三好学生、品学兼优、进步学生在线表格；交三好学生、班级评优推荐表
	学生中心
	学生中心
	班主任

	第二十三周

	


周一~周三
（2.2-2.4）

	全天
	一、二年级期末闯关
三到六年级期末考试
	各班
	课程中心
	全体师生

	
	
	
	1月份教学月考核
	观摩教室
	课程中心
	全体教师

	
	
	
	评选“减负增效先进个人”
	课程中心
	[bookmark: OLE_LINK7]课程中心
	全体教师

	
	
	
	各中心上交期末表彰奖状
	[bookmark: OLE_LINK8]发展中心
	发展中心
	各中心

	
	
	
	完成成绩报告单审核
	学生中心
	学生中心
	班主任、中层

	
	
	
	班主任完成学籍网内容上传
	机房
	学生中心
	班主任

	
	
	
	完成并交班主任手册和夕会课本
	学生中心
	学生中心
	班主任

	
	
	
	上交各中心新学期计划
	各办
	发展中心
	各中心

	
	
	
	免考生活动
	待定
	课程中心
	部分师生

	
	
	
	全校大扫除
	校园
	各班
	全体师生

	
	
	
	全体行政会议
	三楼会议室
	发展中心
	中层

	[bookmark: _Hlk220406605][bookmark: _Hlk220406974]
	周四
（2.5）
	上午
	自主办公
	各办
	各办
	全体教师

	
	
	下午
	工会活动、期末总结表彰大会
	四楼会议室
	校长室
	全体教师

	
	
	
	2月份党日活动暨2025年度基层党组织生活会和民主评议
	三楼会议室
	发展中心
	党员教师

	
	[bookmark: _GoBack]周五
（2.6）
	上午
	休业式
	班级
	学生中心
	全体师生

	
	
	下午
	学籍网信息复查
	机房
	学生中心
	学生中心

	
	
	全天
	正副班主任月考核
	学生中心
	学生中心
	全体教师

	
	
	全天
	各班上交学生平时成绩记载表、以年级为单位上交教辅材料、试卷分析
	课程中心
	课程中心
	全体教师

	
	
	全天
	上交晨午检记录表
	校医室
	服务中心
	班主任

	寒假前
	









	各中心、各部门2025年档案归档
	发展中心
	发展中心
	全体教师

	
	
	排查校园水电、消防等设施隐患，检查围墙、栏杆、门窗、桌椅、体育器材的稳固性，登记损坏情况并安排寒假维修
	服务中心

	
	
	清点后勤物资
	

	
	
	整理校园绿化
	

	
	
	拟定假期安全教育提醒
	

	
	
	迎接常州市中小学"2.15专项行动"暨学校体育与健康课程教学计划制定与实施情况专题调研抽查
	

	
	
	做好2026年春季教材的收发、核对工作
	

	
	
	做好1、2月份及本学期食堂账目的结算
	

	
	
	做好1、2月份及本学期餐费退费工作
	

	
	
	谋划寒假期间清洁工的工作安排
	

	
	
	制定好寒假值班表
	



友情提醒：
1、各科任课老师均要认真做好期末复习迎考工作，研究改进复习课课堂教学，提高效率；分析学困生成因，切实做好辅导帮助工作；全面关心学生，减轻课业负担，控制学生作业量，严禁体罚与变相体罚。
2、期末复习阶段，各班仍应上好体育课，保证学生有足够的体育活动时间。
3、按常规要求，公开、公正地做好学生期末评价工作。
4、做好成绩记载、试卷分析等工作，试卷分析及有关数据和统计资料及时归档。
5、如实填写“素质发展报告书”，做到内容真实、项目齐全、书写规范、评价客观，并由校行政审阅后下发。
6、做好校产整理工作，所有任课老师本学期的教学参考书、教科书、试卷分析表、电教资料与设备、教具、图片均应在2月6日前交相关部门。
7、2月6日前完成学籍管理网学生信息上传审核工作，各中心档案资料归档工作。
8、放假前全面检查校园设备、媒体检修并上报服务中心。
9、关闭校园内水、电设备，关注假期安全。

